Geração de Requisições de Itens Que Não Serão Mais Recebidos / Recebidos Parcialmente
1 - Realização das Requisições.
 Independentes se forem requisições geradas manualmente ou geradas pelo almoxarifado automaticamente (MRP).
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Após a realização das requisições desejadas, estas deverão estar vinculadas a um orçamento.

2 – Realização de Orçamento.
Para a emissão de um orçamento o sistema possui duas formas diferentes para a realização.
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1) A primeira forma pode ser gerada de forma automática, onde o usuário pode clicar no botão “Orçamento de Requisições”, conforme mostra a imagem acima, logo abrirá um janela onde será possível selecionar todas as requisições desejadas para a emissão de orçamento.
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2) A segunda forma seria a emissão de forma manual, onde o usuário realizará a emissão do orçamento manualmente, tendo que informar todas as informações uma a uma.

Após a geração do orçamento, o comprador deverá realizar a cotação dos itens informados no orçamento, tendo a possibilidade de cotar com diversos fornecedores. 
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Logo que realizado a cotação este deverá liberar o orçamento para a realização da “Aprovação do Orçamento”.
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OBS: No momento da “Aprovação do Orçamento”, o sistema permite emitir uma “Ordem de Compra” automaticamente ou deixar para que o comprador realize esta manualmente, informando o número do orçamento, desde que esta já tenha passado pela aprovação.
3 – Ordens de Compra
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No momento que é gerado a Ordem de compra, independente se foi gerado automaticamente pela aprovação de orçamento ou manualmente, o sistema já traz todos os itens do orçamento.
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Caso seja informado o rateio dos itens na requisição, no momento que a ordem de compra traz os itens do orçamento, o sistema busca automaticamente o rateio informado da requisição. Se não foi informado anteriormente, o comprador pode realizar o rateio na própria ordem de compra.
3 – Recebimento

No momento do recebimento, deve-se ser informado o número da ordem de compra para que o sistema possa realizar a baixa desta.

OBS: É possível vincular mais de uma Ordem de Compra no recebimento. Ao lado do campo Ordem de Compra, possui um botão, onde é possível selecionar as Ordens. Isso desde que as Ordens de Compra sejam para o mesmo fornecedor.
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Logo após realizar o recebimento, pode-se verificar na ordem de compra que o sistema vinculou a Ordem de Compra com a Nota Fiscal do Recebimento, desde que informado a Ordem de Compra no momento que está sendo realizada a entrada da Nota Fiscal.
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O Sistema também mostra todas as requisições vinculadas ao orçamento que fazem parte da Ordem de Compra, conforme mostra a figura abaixo.
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4 - Cancelamentos de Ordens de Compra Parcial / Não Recebidas
Caso seja verificado no sistema que existam ordens de compra com requisições ou até mesmo sem requisições vinculada a ordem de compra e que não foram atendidas ou que foram parcialmente atendidas, e que estas devem ser recebidas por necessidade da empresa, o sistema possui a rotina de cancelamento de ordem de compra e está ocorrerá em duas situações:

a) Se a ordem de compra possuir requisições e até o momento não foi realizado nenhum recebimento (Não há Nota Fiscal vinculada a esta Ordem de Compra), o sistema irá cancelar a ordem de compra e voltará o orçamento na situação de realizar uma nova cotação e logo realizar uma nova Aprovação de Orçamento e uma nova Ordem de Compra.
b) Se a ordem de compra possuir requisições que foram totalmente atendidas, requisições que foram parcialmente atendidas e requisições que não foram atendidas, o sistema irá cancelar a ordem de compra e irá gerar uma nova requisição com os itens que não foram atendidos e que foram parcialmente atendidos.
Para as requisições que foram parcialmente atendidos o sistema irá levar apenas a quantidade faltante de cada item para que seja atendida e para os as requisições que não foram atendidas, o sistema irá levar a quantidade total de cada item. 
OBS: Após a realização desta situação, deverá ser realizado todo o processo anterior, conforme passos anteriores.
Segue Exemplo Abaixo da Situação b:
1 – Ordem de Compra
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2 – Recebimento Parcial
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3 – Ordens de Compra Cancelada
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4 – Nova Requisição com a Diferença dos itens que não foram atendidas.
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